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ORDENACION DOCUMENTAL

Aplique el sistema de ordenacidn correspondiente, a los siguientes datos, utilice las reglas establecidas en la
cartilla de ordenacidn, lo socializado en la sesidon de formacién correspondiente y los Principios Archivisticos,
previamente estudiados:

a. Los siguientes nombres y apellidos pertenecen a las historias laborales de una entidad, que requiere
ordenar estos expedientes, aplique el sistema de ordenacién correspondiente y ordénelos. Justifique
por qué ha utilizado este sistema de ordenacion.

ARQUIMEDES CONTERAS
HUGO ARMANDO HERRERA SANTANA
NOHEMY RAMOS MENDEZ
MARIA MERCEDES PINILLA MOLINA
MAURICIA RODRIGUEZ DIAZ
NUBIA TRIANA
GILBERTO ARIZA ARISTIZABAL
LUZ NOHEMI QUINONEZ ORTEGA
GILDARDO HERNANDEZ CASTRO
EMILSEN MOYANO MILANO
GLORIA GUEVARA PARRADO
GLORIA YOLANDA HERNANDEZ G.
YESMIN CASTANEDA ROJAS
SONIA CLARITZE VELASQUEZ
JOHANNA ANDREA PRIETO GONZALEZ
CLARA ISABEL CHAVARRO M
CLAUDIA FERNANDA CHUNZA QUESADA
PABLO EMILIO QUIQUE CRUZ
LUZ MARINA FONSECA VIZCAYA
NIDIA BELEN AVILA BELTRAN
MARLILIANA MORENO BRICENO
LUIS FERNANDO MORENO
WILSON ENRIQUE PACHECO ASIS
ADRIANA MARIA PARRA RODRIGUEZ
NORMA CONSTANZA QUIROGA RUSINQUE
LUIS FERNANDO GOMEZ RUIZ
LUA TANY CACERES BUSTOS
ROCIO DEL PILAR RAMOS VARGAS
MARIA PAULA BOTINA PABON
JUAN CARLOS RAMIREZ
HAROLD ROVIRO DUENAS

MARTHA ISABEL RODRIGUEZ JIMENEZ
LILIA MARLENY HUERFANO HORTUA
SERAFIN RODRIGUEZ CARRENO
OMAIRA SANCHEZ CELY
LYDA HERRERA PALECHOR
SANDRA DEL PILAR VARGAS RODRIGUEZ
DIEGO FERNANDO HERNANDEZ PEREZ
MARIA SUSANA AGREDO ORTEGA
JENIFER VICTORIA DOMINGUEZ JIMENEZ
MONICA EUGENIA MUNOZ ROSERO
MARIO ERNESTO JURADO GOMEZ
COLIN MCLATHAN
RODRIGO ALEJANDRO PAREDES ACOSTA
MATILDE CAPCHA VELASCO
MARCO ARMANDO PUERTAS BLANCO
JAIRO HERNAN LOZANO
MARTHA ISABEL DE LOPEZ CRUZ
JOSE HORARIO FUELANTALA GUTIERREZ
ALEXANDRA MARIA JIMENEZ D.
GLADYS CARRILLO MENESES
EDWARD ARMANDO VILLEGAS ROJAS
TATIANA LUCIA CERON
DIEGO FELIPE NOGUERA HURTADO
LEIDY YOHANA JIMENEZ RODRIGUEZ
JOSE FERNANDO PALECHOR TENORIO
JULIANA CORTES COMETA
SANDRA VIVIANA DE JESUS QUINTERO
DIANA PATRICIA ALEGRIA
SONIA SUSANA VELASQUEZ MEDINA
LUZ MARINA FONSECA BURBANO
RODRIGO ALEXANDER PAREDES AGREDO
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b. Estos son los nimeros de cédula de los pacientes de una entidad de salud, los cuales corresponden a
sus historias clinicas, requieren ser ordenados segun los sistemas de ordenacién documental y los
principios archivisticos, ordénelos teniendo en cuenta los mencionados aspectos:

39545989 10618975441 25759621
20759624 25789043 34443981
20759624 34567230 10133044
3144391 76329540 11336332
11,335,043 10237538 54786820
11,335,043 4617903 44787625
52787825 48654289 10322829
52787825 34562987 34412544
11323829 25436897 88543517
35412531 10617843267 6666107
80540517 42678541 85021434
6'770.106 10876205 48363526
80021404 76243896 10029140
80363526 4987256 34028140
39737380 4125839 34230031
52029140 23786904 10527103
52029140 96245789 10002025
3130031 10612358654 34378383
1030527103 80657231 4122479
88002025 4823985 76601084
35376383 25274809 89138282
4133476 76328483 25378973
79601984 76251429 34171504
79138282 34789654 87171505
3178973 1061283746 10601984
52171504 68451298 43138282
52171505 25783590 48787973
52.915.893 4617359 4171504
57434047 25274954 25171505
53930266 10999204 76515893
35414971 76235913 34434047
80372736 10628643863 10931266
20667403 27589340 34416971
19301727 25375894 25274999

406875 34678241 10888304
51878065 34241678 76277913

210884 38954106 10618622863
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C.

Los siguientes son los lugares donde tienen sede los Proveedores de una Empresa, la cual requiere que

se ordenen los expedientes donde reposa la informacién de ellos, para poder acceder mas facilmente a
la misma, aplique el sistema de ordenacidn correspondiente y explique por qué lo eligié y aplico:

GUASCA
COGUA
GUAPI

CARMEN DE CARUPA

SUBACHOQUE
FUNZA
TOCANCIPA
TAUSA
GUACHETA
COTA
CHOACHI
TIBACUY
MADRID
PASCA
VILLAPINZON
EL COLEGIO
SILVANIA
MANTA
BOJACA
SAN CAYETANO
SUPATA
JUNIN
LA MESA
ANOLAIMA
UBALA
SUTATAUSA
FUNZA
CUCUNUBA
MADRID
SESQUILE
ANAPOIMA
LA RIVERA
EL TAMBO
CACERES
TORIBIO
SINU

TOLEMAIDA
CERRITO
LA DORADA
RiO ALTO
CERRO BONITO
PALMIRA
TIMBIO
ROSARIO
CARMEN DE CHOACHT
SANTANDER DE QUILICHAO
INZA
LOPEZ DE MICAY
FRANSURY
LA MESETA VIEJA
LA CABUYERA
CORINTO
JAMBALO
ROZO
ARGELIA DE VIBORA
SANTA JIMENA
FRAILEJONES
EL BORDO
SANTA ROSA
SAN IGNACIO
TRUJILLO
GUACAIMAL
FORENSEGA
ROSAS
QUINTERO
BUENOS AIRES
CAITAMA
APIONA
TULUA
FUELANTALA
JUAN TAMA
GUADALAJARA DE BUGA

LA SIERRA
SAN RAFAEL
FUNZA
LA VEGA
MORALES
COCONUCO
SAN JOAQUIN
EL ACHIRAL
MERCADERES
LA PERLA
LOS CRISTALES
BELALCAZAR
PURACE
SAN JUAN
CENEGUETA
BOLIVAR
CALOTO
EL DIAMANTE
SAN FELIPE
TOBULA
SAN FRANCISCO
QUISQUILLO
TUNIA
SUCRE
PIENDAMO
LA BARCA
ROGELIA
ALMAGUER
JACINTO
BELEN
TOLUPA
BALBOA
EL PITAL
BARQUINERO
LA REJOYA
LA GAITANA
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d. Las siguientes son las fechas de las comunicaciones recibidas en una entidad, las cuales requieren
ordenarse, segln las normas y principios archivisticos vigentes, a fin de realizar una consulta mas eficaz
de la informacién. Aplique el sistema de ordenacién correspondiente y explique por qué se aplica éste

y no otro:
09-Feb-78 30-Jun-97 31-Oct-99 31-Dic-90
30-Jul-73 30-Jun-99 31-Oct-93 28-Feb-96
11-Mar-77 31-Ago-83 31-Dec-96 28-Feb-93
22-Jun-72 31-Ago-77 31-Dec-94 30-Abr-95
22-Jun-76 31-Oct-72 28-Feb-97 -Abr-83
27-dun-77 31-Oct-93 28-Feb-98 30-Apr-84
12-Jul-78 31-Dic-92 30-Apr-93 30-Jun-78
05-Mar-79 31-Dic-93 30-Apr-95 30-Jun-96
27-Ags-90 28-Feb-94 30-Jun-98 31-Aug-86
23-Jul-98 28-Feb-2000 30-Jun-99 31-Aug-96
15-Oct-94 30-Abr-2001 31-Aug-93 31-Aug-83
15-Oct-91 30-Abr-94 31-Aug-97 30-Sep-85
25-Mar-86 30-Jun-95 30-Sep-92 30-Sep-98
25-Mar-80 30-Jun-97 30-Sep-95 31-Oct-97
25-May-87 31-Ago-93 31-Oct-88 31-Oct-96
25-May-81 31-Ago-92 31-Oct-97 25-May-2001
19-May-83 31-Oct-99 30-Nov-93 25-Mar-87
19-May-80 31-Oct-94 30-Nov-98 19-abr-82
02-May-90 31-Dic-92 31-Dec-95 30-Jun-97
02-May-92 31-Dic-90 31-Dec-86 31-Ago-95
24-May-75 28-Feb-92 31-Jan-98 31-Ago-90
24-May-78 28-Feb-97 31-Jan-2000 31-Oct-2002
28-Feb-96 30-Abr-95 28-Feb-94 31-Oct-2004
28-Feb-93 30-Abr-97 28-Feb-98 31-Dic-91
27-Feb-88 30-Jun-93 31-Mar-97 30-Abr-94
27-Feb-92 30-Jun-95 31-Mar-96 30-Jun-87
29-Abr-90 31-Aug-90 30-Apr-94 30-Jul-95
29-Abr-2000 31-Aug-94 30-Apr-95 31-sept-90
30-Jun-94 31-Oct-96 31-May-98 31-dic-94
30-Jun-96 31-0ct-2000 31-May-74 31-ene-96
30-Ags-98 31-Dec-2001 30-Jun-98 31-Nov-2003
30-Ags-2001 31-Dec-99 30-Jun-96 31-Dec-98
31-Oct-93 29-Feb-94 31-Jul-95 31-Dec-93
31-Oct-92 29-Feb-97 31-Jul-94 29-Feb-90

31-Dic-91 30-Apr-96 31-Aug-98 31-Oct-2004



